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Changement de dénomination

7379 OBOURG HOUDENG THIEU FAMILY devient RED SPARTAK OBOURG

7359 LA SQUADRA LA LOUVIERE devient LA SQUADRITA LA LOUVIERE
7377 SEQUEDA FUTSAL COURCELLES devient SPORTING FUTSAL COURCELLES
7085 REAL GOSSELIES devient FCJUMET

5501 PIRON GALACTICOS MANAGE devient TORDOIR GALACTICO MANAGE

Devenir arbitre

Des centaines de matches ont lieu chaque semaine aux quatre coins de la Fédération
Wallonie/Bruxelles. Les arbitres veillent a ce qu’ils se déroulent correctement, conformément
aux lois du jeu. Sans eux, toutes ces rencontres ne pourraient simplement pas avoir lieu.
Arbitrer, c’est donc a la fois un moyen de faire du sport et de remplir une mission sociale.

En pratique

Pour étre admis en qualité de stagiaire, le candidat-arbitre doit avoir suivi un cours de formation,
donné plusieurs fois par an dans chaque « Province ». Les dates des sessions sont disponibles
aupres des secrétaires des Commissions Provinciales d’Arbitrage (coordonnées ci-dessous).

L'arbitre :

— doit étre agé de 15 ans minimum ;

— peut étre un homme ou une femme ;

— doit étre affilié a un club ou a 'amicale des arbitres de la « Province » dont il dépend (dans ce
dernier cas, il ne paie pas la cotisation annuelle due a la L.F.F.S., celle-ci étant prise en charge
par la « Province »);

— peut éventuellement continuer a jouer avec son club.

Indemnités

Le cadre arbitral est réparti en sept catégories ; I'indemnité dépend de la catégorie dans laquelle
se trouve l'arbitre.

Les groupes A, B, C et D comprennent les arbitres qui officient dans les divisions nationales.
Les groupes E, F, G et stagiaires comprennent les arbitres qui officient dans les divisions
provinciales.

Pour tous renseignements :

Patrice DESSIMEON

Place Matteotti 17 a 7100 La Louviere

GSM : 0475/78.63.81 * E-mail: p.dessimeon@skynet.be



https://gestion.lffs.eu/panel/club?club_id=4732
https://gestion.lffs.eu/panel/club?club_id=2072
https://www.lffs.eu/wp-content/uploads/2018/08/2018-2019-R%C3%A8gles-de-jeu-LFFS.pdf
mailto:p.dessimeon@skynet.be
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Systeme de gestion des membres de la L.F.F.S.

Manuel d’utilisation

1. L’environnement du systeme de gestion
2. Comment demander une affiliation ?

Jean-Pierre Delforge / secretariat@Iffs.eu




1. L’environnement du systéme de gestion

Pour vous connecter, allez sur le site https://gestion.|ffs.eu/login.

Taper votre nom d’utilisateur ou votre adresse e-mail et votre mot de passe puis cliquez sur « Se connecter »
Si vous avez oublié le mot de passe, cliquer sur « Mot de passe oublié » et suivre les instructions pour le réinitialiser.

Une fois connecté, un menu et toutes les données de votre club apparaissent:

e francophone —~—~— — | 30

Mmm...;,“, phone de Football en Salle

Données du club

Comité
[3637] BUFFALOS LIEGE
christophe simonis@gmail.com + 0495/558011 Photo  Nom complet Roles 3 Email Date affil. = Actions

{gg) Tableau de bord

7 Compétitions

Boi
. o Not
Informations principales
Si
N 637 Lo
Nom BUFFALOS LIEGE ot 1 Affiliations 2019.2020 + -
BUFFALOS LIE! Shor
Photo N3 Nom complet + Roles 3 Actions
[7s n s
Actif si
I urent 5P
0 déo, 28/07/2009
i o
[ s
Langue Frangais 751 rederi s
[7s: n
Dettes ALY 82: sthan
le3 s
------ “ ==
NS itephane s
D s Raphae
Informations de contact
o:
scvoses | CLOS YVES ROBERT 10
Affectations joueurs v
Code postal 414 M
Il ny a pas de licence a afficher
P LouvEIGNé
Equipes 2019-2020
Belgique osm2 quip!
Telaphone 2 Nom & Niveau & Inscriptions. Séries Actions

BUFFALOS LIEGE Seniors [ e ]
Informations administratives

LFFS Mdscompte  BEB3ZTT056471215
R Résultats a encoder
Type de scciéi sociation de fai
Nem da l scciées Taulsie Il ny a pas de match & afficher
e TvA .
N entrep Calendrier
o =
Sére s Date et heure Adversalre = Résultat Actions
P28 @ 1
P28 L)1
Annuler
P8 @
F2B s )t
Terrains P28 ME 09/10/2019 21:00 v [0
P2 4/10/2019 1301 e ()1
Photo  N* Nom# Adresse s Statut & o s ®
P28 ME 23/10/2019 21:00 vs. ]
— comblexe soortif de Don Basco Lisge | RU® 085 Wallons, &
peos) Complexe sportif ge Don Bosco Ligge o0 [ rusis ]
P28 VE 15/11/2019 21:00 e [«
1 P28 [
pog e
P2B s )1
8 ME 11/12/2019 21 )y



Apparaissent également des icnes en haut a droite.

{§iscimamione  —  Ligue Francophone de Football en Salle

Données du club
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[3637] BUFFALOS LIEGE
christophe.simonis@gmail.com + 0495/559011 N2 Nom complet = Roles Emall Date affl & Actions
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Si vous cliquez sur cette icone, votre identifiant et le profil avec lequel vous vous étes connecté apparaissent.
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Vous pouvez également éditer votre profil (cliquez sur « éditer mon profil ») pour éventuellement changer

votre mot de passe.
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La fenétre « Comité »

Apparaissent dans cette fenétre les membres de I'engagement solidaire.

Comité
Photo Mom complet = Riles = E-mail Date affil. = Actions
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En passant sur cette icne, une fenétre s’ouvre :

chargar membr Actions
‘élécharger membres

En cliquant sur « télécharger membres », on peut générer un fichier Excel avec les données affichées.



En cliquant sur la 2¢ icbne, on en voit apparaitre d’autres : la saison (menu déroulant), une zone de recherche...

Comité

2019-2020

Photo Mom complet = Action

... et une icbne qui, permet, juste en passant au-dessus avec sa souris, de sélectionner/coc
souhaite afficher dans la fenétre :

r les colonnes quelfon
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Reste la fleche vers le bas qui permet de fermer la fenétre et la double fleche a I'extréme droite qui permet de
passer en mode « plein écran ».

La fenétre « Affiliations »

On vy trouve tous les joueurs qui sont affiliés au club.

Affiliations 2019-2020

Outre les icones déja décrites, il y a un menu déroulant « réles » qui permet

de filtrer ses affiliés en fonction de leur « statut »

| un « + » qui va permettre de demander une affiliation.

Joueur

En dessous de ce « + », vous pouvez choisir le nombre de lignes
qui apparaissent a I’écran (10, 20, 50, 100, 200 ou 500) et deux
fleches qui permettent de passer d’'une page a l'autre dans le

S, AR M cas ou il y a plus d’affiliés que le nombre de lignes choisi.

- Senior

- Dame

pl Actions

- Jeune
Arbitre

Instance
- S AR CO

Entraineur -




Vous pouvez également passer d’une page a I'autre via la pagination en bas de page, ou I'on trouve également le
nombre total d’affiliés.

[oT o]
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A I'extréme droite de chague membre apparait I'icbne « ... ». Quand on clique dessus, apparait une fenétre.
-Si on clique sur « voir membre », on accéde a la fiche du joueur.

—-Sion clique sur « télécharger pdf », on génére un fichier pdf
avec tous les renseignements du membre en question.
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Date de naissance:
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Email: :CiSM: Tel:
Sexe: ' ;a.'liunulilé: \,0 registre national/N® de passeport:
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La fenétre « Affectations joueurs »

On y retrouve les membres qui peuvent étre filtrés en fonction de I’équipe a laquelle ils appartiennent (pour les
« Provinces » qui ont un systéme de noyaux). Il suffit, pour cela, de cliquer dans le menu déroulant et de choisir
I’équipe.

Affectations joueurs |

[4910SEN] ARTHURO METTET
Membre = Statut =
[4910VET] ARTHURC METTET/GOUGNIES

[Fas?nA] BAl WENS Bamain

La fenétre « Equipes »

Equipes 2019-2020
Nom = Miveau = Inscriptions Séries Actions
ARTHURO METTET Seniors
ARTHURO METTET/GOUGNIES Wétérans

2 Tota

Les fenétres « Résultats a encoder » et « Calendrier »

Résultats 3 encoder

Il n'y a pas de match & afficher

Calendrier

Il n'y a pas de match & afficher

Dans la fenétre « Résultats a encoder », seuls les matchs qui ont eu lieu au moment ou I'on se connecte et dont on
n’a pas encore encodé le résultat apparaissent.



2. La demande d’une affiliation

Passer avec la souris sur le « + » dans le bloc « Affiliations » puis cliquez sur « Affilier un membre ».

Affiliations 2019-2020 «

Mom complet =

Affilier un membre Actions

= N _ _

LAA) [7 5, AR, M
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Apparait la fenétre suivante :
Création membre et affiliation x
1. Recherche 2 Membre 3. Affiliation
Date naissance * iifmmyjaaaa
Annuler Suivant

Tapez la date de naissance puis sur « enter » ou cliquez sur « suivant ». S’il y en a, le systeme vous donne, par ordre
alphabétique, la liste des membres éventuellement nés le méme jour déja dans le systeme.

Si le membre n’est affilié a aucun club, vous pouvez choisir ce membre ; dans le cas contraire, pas !

Création membre et affiliation X

1. Recherche 2 Membre 3. Affiliation

Date naissance * 03foiee7|

Il existe un ou plusieurs membres avec des données similaires. i vous voulez continuez avec I'un de ceuwx-ci,
sélectionnez l'action "Choisir ce membra’. Si vous &tes slr que le membre n'existe pas encors, cliquez sur "Suivant”:

N® Nom

Naoissance Affiliation Action
7818 - : . == agy Pas d'affiliation active Choisir ce membre
B33 194 Affilié ou club CUBE NEUFCHATEAL  Aucune action autorisée pour ce membre
4, og Pas d'offiliation active Choisir ce membre
183 194 Affilié au club BI3 FAMI ANDERLECHT  Aucune action autorisée pour ce membre
Annuler Suivant
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Cliquez alors sur « Suivant ».

Dans le premier cas, une fenétre avec
les données connues du systéme apparait.
Il convient de vérifier I'exactitude des informations
et, le cas échéant, de compléter
les champs qui devraient I'étre.

Dans le second cas, une fenétre
avec les champs vides apparait, hormis celui
de la date de naissance que vous avez encodée, la
nationalité belge et la langue francaise par défaut (a
modifier, donc, si besoin). Il convient de remplir

correctement tous les champs qui doivent I'étre |

Création membre et affiliation

Informations administratives

I esmeiers

2. Membre

3. Affiliation 1. Recherche 2. Membre 3. Affiliation

Précédem  Suivamt Annuler  Précédent  Suivant

Création membre et affiliation

Informations de contact

- 2

Belgique

Informations administratives

Une fois les informations vérifiées et/ou champs remplis, cliquez sur suivant et une nouvelle fenétre apparait.

Création membre et affiliation

@

Piéces jointes

Conditions

Rales

A NOTER
Chaisir le club : il suffit de taper le n° de matricule puis de cliquer
sur le nom ou de faire « enter ».

Déterminer le réle (celui de « senior » apparait par défaut). Puis
sélectionnez I'équipe.

Téléchargez la piece d’identité et sélectionnez le type de piéce
qu’il s’agit, ainsi que I'attestation médicale si le membre souhaite
jouer, apres avoir rempli le champ « Certif. Médical » (le statut
passe de « non sportif » a « sportif ») dans les « Informations
additionnelles » et la preuve de paiement.

Si le membre est mineur, remplissez les champs de la personne
responsable (cela ne peut pas étre un parent).

Enfin, cochez les quatre « conditions » puis cliquez sur « sauver ».
Si des champs obligatoires ne sont pas remplis, un message
d’erreur apparaitra et ce n’est qu’apres les avoir complétés que
vous pourrez enregistrer |'affiliation.

Si vous souhaitez en traiter une autre immédiatement apreés,
cliguez plutét sur « sauver et nouveau ».




Le membre apparait alors dans les affiliations du club en statut « demandé » sans son numéro de licence.

Affiliations v
Photo N°% Nem complet Roles 5 Dettes % Statut offiliotl.  Stotuts
o
0 ooon n 5 Demandé Actif

Il reste a la fédération a valider cette affiliation si celle-ci a été complétement et correctement remplie.

Lorsque celle-ci sera validée, le statut deviendra « En cours » sur fond bleu et le numéro de licence apparaitra. C'est
seulement a ce moment-la que le membre peut étre aligné comme joueur ou comme officiel.

Un listing mis a jour est envoyé par courrier postal au correspondant qualifié du club qui a demandé I’affiliation.

Mise en instance de radiation Membres Facture Caution Dette
4620 | COSMOS LA HESTRE 25 4.278,20 € 75,00 € 4.328,20 €
5852 | MANAGE MON GARS 13 777,40 € 100,00 € 742,40 €
7175 | DREAM TEAM CHATELINEAU 13 947,00 € 100,00 € 912,00 €
6468 | TEAM PLUS MANAGE 11 624,00 € 100,00 € 579,00 €
6191 | PINTUS CALCIO THIEU 13 709,80 € 100,00 € 674,80 €
3466 | ESTUDIANTES ANDERLUES 15 653,00 € 75,00 € 653,00 €
4191 | RSC GILLY 30 1.111,50 € 75,00 € 1.186,50 €
6462 | UNION SPORTIVE ITALIENNE 11 500,00 € 100,00 € 455,00 €

Ne pas oublier de rentrer votre grille

calendrier au plus vite
|

®,_VIVONS
éﬂgm : "‘ SPORT

[ 9




